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PORTARIA N. 21

“Regulamenta os processos de contratacdo direta por
dispensa de licitagdio em razdo do valor, na forma
eletrénica, com fundamento no artigo 75, | e Il da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no d4mbito da
Camara Municipal de Itamarandiba”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAMARANDIBA/MG no uso
de suas atribuigdes constitucionais e legais,

RESOLVE:

CAPITULOI
Disposigoes Gerais

Art. 1°. A dispensa em razdo de valor observara o limite atualizado referido nos
incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§1°. Para fins de afericao dos valores que atendam ao disposto no caput, deverao
ser observados:

. o somatério despendido no exercicio financeiro pela Camara Municipal; e

iI. o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagbes no mesmo ramo de
atividade.

§2°. Considera-se objetos de mesma natureza aqueles que se caracterizam por
homogeneidade e similaridade, além de finalidade assemelhada e que possam
ser fornecidos em geral, por uma mesma empresa.

CAPITULO Il

Dispensa Eletronica

Art. 2° O Poder Legislativo Municipal adotara a dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, nas seguintes hipdteses:

I.  Contratagdo de bens e servigos, no limite atualizado referido nos incisos | e
Il do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021;
Il.  Registro de pregos para a contratagao de bens e servigos, nos termos do §
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6° do art. 82 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 3°, O processo de contratagao a ser realizado via dispensa eletronica sera
instruido de forma fisica ou eletronica, pelo setor de licitagdo, com a seguinte
documentagao:

. Memorando de formalizagdo da demanda, assinado pelo responsavel pelo
setor requisitante;
Il.  Previsao do objeto da contratagdo no PCA,;
Ill.  Estudo Técnico Preliminar — ETP, se for o caso;
IV. Termo de Referéncia - TR;
V. Estimativa do valor da contrataggdo, documentada por meio da
Manifesta¢do do Valor Estimado da Contratagao;

V. Reserva previa de dotagdo orgamentaria, exceto quando a dispensa

eletrénica se realizar via sistema de registro de pregos -SRP, sendo necessaria
apenas a informacao da dotagao;

VIl. Despacho de autorizagdo de abertura do processo de contratagao, por
parte do Presidente da Camara;

VIll.  Parecer juridico;

IX. Aviso de Dispensa e sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas -~ PNCP e no site oficial da Camara Municipal, de responsabilidade do
setor de licitagao,

X. Atas, atos decisérios e demais documentos produzidos durante a fase de
analise de propostas e dos demais documentos enviados pelos participantes, de
responsabilidade do agente de contratagao;

Xl.  Razédo de escolha da contratada, a ser evidenciada em documento proprio
pelo agente de contratagdc que conduzir a dispensa eletronica;

Xll.  Documentos comprobatérios de habilitagdo juridica, fiscal social e
trabalhista da contratada:
Xll.  Documentos comprobatdrios da qualificagdo tecnico-profissional elou

técnico aperacional da contratada, se for o caso;

XIV. Ato de adjudicagao e homologagdo, com a respectiva Autorizagdo de
Contratagao Direta, emitido pelo Presidente da Camara, a ser publicada no site
oficial da Camara Municipal, de responsabilidade do setor de licitagao;

XV. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 4°. O Aviso de Dispensa Eletrénica seguira a minuta padronizada a ser
disponibilizada pela Controladoria Interna, com ¢ auxilio da Assessoria Juridica.

Art. 5°. A dispensa eletrénica ocorrera mediante uso de ferramenta informatizada
— sistema eletrénico de realizagdo de licitacdes e dispensas eletronicas e sera
conduzida por agente de contratagao.

Art. 6°. A partir da autorizagdo abertura do processo de contratagdo por parte do
Presidente da Céamara, o setor de licitagao inserird no sistema de que trata o
artigo anterior as seguintes informagdes:

|. A especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
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ll.  As quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva
unidade de fornecimento:

lll. O local e o prazo de entrega do bem ou prestagdo do servigo;

IV. O intervalo minimo de diferengca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagao
ao lance que cobrir a melhor oferta, se for o caso;

V. A observancia das disposigbes previstas na Lei Complementar n.
123/20086.

VI.  As condigdes da contratagdo e as sangbes motivadas pela inexecugéo total
ou parcial do ajuste;

VIl. A data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, e 0
enderego eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Art. 7°. Cumprido o disposto no artigo anterior, o setor de licitagdo encaminhara o
processo de contratagao para o Setor Juridico, que realizara a analise juridica da
contratagéo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§1°. Tomadas as providéncias recomendadas no parecer juridico, se for o caso, o
setor de licitagao providenciara a divulgagéo do aviso de dispensa de licitagado no
PNCP e no site oficial da Camara Municipal.

§2°. O prazo fixado para abertura da sesséo publica do procedimento e envio de
lances nao sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgagdo do
aviso de dispensa no PNCP e no site oficial da Camara Municipal, o que ocorrer
por ultimo.

§3°. Os horarios estabelecidos na divulgagdo do aviso de dispensa e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

Art. 8°. O fornecedor interessado, apds a divulgagéio do aviso de dispensa,
devera, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, inserir a
proposta com a descri¢ao do objeto ofertado de acordo com o TR, a marca do
produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do
sistema, as seguintes informagdes:

. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica;

Il. O enquadramento na condigdo de microempresa - ME e empresa de
pegueno perte - EPP, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006, se for o
caso;

. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigoes gerais da
contratacao;

IV. A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras:

V. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
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Federal n. 8.213/1991, e conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21.
se couber,
VI. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal;
VIL. A nao incidéncia nas proibigdes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 9°. Caberéd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Paragrafo Gnico. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no sistema de dispensa eletrénica, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou & Camara Municipal a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

Art. 10 A partir da data e horario estabelecidos no aviso de dispensa, o
procedimento sera automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos.

Paragrafo Unico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput,
o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de classificagio,

Art. 11 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 12 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

Art. 13 O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento
de seu lance.

Art. 14 Encerrado o procedimento de envio de lances, o agente de contratagdo
realizara a verificagéo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagio ao valor
estimado da contratagéo.

Art. 15 Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do valor estimado para a contratagdo, o agente de
contratagéo podera negociar condigbes mais vantajosas.

§1°. Concluida a negociagédo, se houver, o resultado sera registrado em ata,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

§2°. Quando o valor se mantiver acima do valor estimado para a contratagéo,
desde que o menor valor ofertado néo ultrapasse os valores utilizados para o
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calculo do valor estimado da contratagdo e houver justificativas que ensejem a
viabilidade da contratagéo, o processo podera seguir seu rito.

§3°. A critério do agente de contratagédo, podera ser realizada diligéncia para aferir
a conformidade da proposta apresentada aos valores de mercado.

Art. 16 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razédo de
sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao, se

for o caso.

Art. 17 Definida a proposta vencedora, o agente de contratagdo devera solicitar,
por meio do sistema, o envio da proposta adequada ao dltimo lance ofertado pelo
vencedor e, se necessario, dos documentos complementares, tais como planilha
de composigdo de custos ou outros documentos que comprovem a exequibilidade

do preco ofertado.

Paragrafo dnico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija

apresentagdo de planilhas com indica¢io dos quantitativos e dos custos unitarios
ou de custos e formagao de pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema

com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 18 Para a habilitagao do fornecedor mais bem classificado serao exigidas,
exclusivamente, as condigdes previstas no respectivo aviso de dispensa.

§1°. Os documentos de habilitagao sdo os previstos no art. 21 da Portaria
19/2024.

§2°. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, o agente de contratagdo devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no aviso de dispensa, o envio desses por meio do

sistema.

§3°. Na analise dos documentos de habilitagdo, a interpretacéo sobre o conceito
de documento novo sera a contida no Acérddo n. 1211/2021, do Tribunal de

Contas da Uniao.

Art. 19 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 18, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo (nico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagao, o agente de contratagdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificagbes do objeto e as condiges de habilitagéo.

Art. 20 No caso do procedimento restar deserto ou fracassado, o agente de
contratagdo podera:
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I - Republicar o aviso de dispensa;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagao no gque se refere a habilitagdo; ou

Il - Valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
desde que atendidas as condigdes de habilitag&o exigidas.

Art. 21 Encerrado o procedimento descrito nos artigos anteriores, o agente de
contratagdo publicara o resultado da Dispensa Eletrénica em campo préprio, nas
ferramentas a que se refere ¢ art. 5° e no site oficial da Cdmara Municipal.

Art. 22. Cumprido o disposto no artigo anterior, o agente de contratagdo
encaminhara o processo de contratagdo para o setor de licitagdo, que elaborara o
ato de adjudicagdo, homologagédo e autorizagdo de contratacdo direta, a ser
assinado pelo Presidente da Camara, observado, no que couber, o disposto no
art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Caso o Presidente entenda por revogar ou anular o processo
de contratagdo, caber4d ao agente de contratacdo notificar previamente os
participantes e demais interessados, para que, no prazo de 03 (trés) dias uteis, se
manifestem, caso haja interesse, antes da decisdo final.

Art. 23 Apds a assinatura do ato de adjudicagdo e homologagdo da dispensa
eletrénica e da Autorizagao de Contratagéo Direta, o setor de licitagdo encerrara o
processo e publicara o referido ato no site oficial da Camara Municipal, anexando
comprovagao da publicagdo aos autos do procedimento de compra.

Art. 24 Apés a publicacdo de que trata o artigo anterior, o setor de licitagdo
procedera conforme previsto nos artigos 25 a 27 da Portaria 19/2024.

CAPITULO I
Disposigoes Finais

Art. 25 Aplicam-se aos procedimentos desta Portaria a Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 26 Caberda a Controladoria Interna expedir instrugdes normativas
complementares a esta Portaria, se assim se mostrar necessario.

Art. 27 Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se ao disposto nesta
Portaria apenas em caso de omissdo e desde que compativeis com a estrutura
orgénica e técnica do Poder Legislativo Municipal.

Art. 28 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
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disposigées em contrario.

ltamarandiba, 26 de julho de 2024.

O/) e, - e 6&%
ldudinei Alves da Cruz Fernandes
Presidente da Camara Municipal de Itamarandiba-MG



