Camara
— Municipal de IS 00000
ITA.MARAN DIBA

PORTARIA N. 30, DE 10 DE OUTUBRO DE 2024.

Estabelece normas para a alteracdo, dos
contratos administrativos ou instrumentos
equivalentes  celebrados pelo Poder
Legislativo do Municipio de Itamarandiba,
de acordo com a Lei Federal n. 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAMARANDIBA/MG no uso de
suas atribui¢cdes constitucionais e legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A alterag&o dos contratos administrativos ou instrumentos equivalentes
celebrados pelo Poder Legislativo Municipal observardo o disposto nesta
Portaria.

Art. 2° A alteracdo dos contratos administrativos que tenham como objeto
servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
observara, além desta Portaria também o disposto no regulamento federal
sobre a matéria, em caso de omisséo deste regulamento.

CAPITULO II- DA ALTERA(;AO DOS CONTRATOS
Secéo I- Disposicbes Gerais

Art. 3° Os contratos administrativos podem ser alterados, por decisao unilateral
do Poder Legislativo Municipal ou por acordo entre as partes, mediante a
celebracdo de Termo Aditivo, conforme previsdo contida no art. 124 da Lei
Federal n. 14.133/201.

81° O Setor Juridico deve ter o controle cronologico da numeragéo sequencial
dos termos aditivos para se ter o0 registro da quantidade de alteracOes
realizadas em cada exercicio.

82° Devera ser indicada em destague a seguinte nomenclatura no Termo
Aditivo: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20XX”, “Segundo Termo
Aditivo ao Contrato n°® XX/20XX” e assim por diante.

Art. 4° As alteracdes contratuais quantitativas e qualitativas estédo sujeitas aos
limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/2021, que nao
poderdo ser excedidos, salvo as supressodes resultantes de acordo celebrado
entre as partes.

Art. 5° A variacdo do valor contratual para fazer face a compensacfes ou
penalizagbes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele
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previstas, 0 empenho de dotagbes orcamentérias suplementares até o limite do
seu valor corrigido, alteracdo de razdo social ou da representacédo legal da
contratada, bem como retificacdes de erros formais nao caracterizam alteracao,
podendo ser registrados por simples apostila.

Paragrafo unico. O Termo de Apostilamento, por ndo se tratar de alteracdo do
contrato, ndo demanda publicacdo e nem exige prévio parecer juridico.

Secéo II- Dos procedimentos gerais para a celebragcdo de termos aditivos

Art. 6° As solicitacdes de alteracdo contratual serdo encaminhadas pelo Gestor
do Contrato - GC para o Setor Juridico e serdo instruidas, no que couber, com
0S seguintes documentos:

I. Solicitacdo de Termo Aditivo devidamente justificado, com a respectiva
comprovacédo documental do fato que ensejar a alteracdo contratual, se for o
caso;

Il. Nos casos de acréscimo ou supressdo quantitativa do objeto, planilha/tabela
demonstrativa das novas quantidades, novos itens, itens suprimidos e do novo
valor contratual;

lll. Avaliacdo do GC, manifestando-se sobre a qualidade dos servicos
prestados/fornecimentos realizados e o0 cumprimento das obrigacdes
contratuais pela contratada, na hipétese de renovacao contratual,

IV. Cotacédo de Precos, se for o caso;

V. Declaracéo de disponibilidade orcamentaria, se for o caso;

VI. Expressa declaracéo de concordancia da contratada quanto a renovagao ou
prorrogacdo demandada pelo Poder Legislativo, no tocante as alteracdes
bilaterais;

VII. Documentacdo que comprove a manutencado das condi¢cdes de habilitacédo
da contratada, devidamente atualizada;

VIII. Solicitagdo da contratada, se for o caso, a ser enviada para o e-mail do
GC,

IX. Saldo do contrato, se for o caso.

81° A cotacdo de precos sera necessaria, em regra, quando o pedido de
aditivo envolver acréscimo de valores, alteracdes qualitativas, reequilibrio
econdmico-financeiro, reajuste e renovacéo contratual, podendo, todavia, haver
excecoOes, a depender da natureza do objeto da contratagcdo ou a motivagao do
aditivo.

82° As alteracdes unilaterais ndo poderéo transfigurar o objeto da contratacéo.

83° Se 0 contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo
aditamento se fizer necessério, esses serao fixados por meio da aplicacdo da
relacdo geral entre os valores da proposta e o do orcamento-base da licitacdo
sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento.

84° Nas contratagcfes de obras e servicos de engenharia, a diferenca
percentual entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo
podera ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos
gue modifiquem a planilha orcamentéria.
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Art. 7°. Nas alteragcOes contratuais para supressao de obras, bens ou servicos,
se 0 contratado ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos
trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Camara Municipal, no tocante aos
custos de aquisicao regularmente comprovados e monetariamente reajustados,
podendo caber indenizagdo por outros danos eventualmente decorrentes da
supressao, desde que regularmente comprovados.

Art. 8°. A formalizagdo do termo aditivo é condicdo para a execucdo, pelo
contratado, das alteracdes solicitadas, sendo que qualquer solicitacdo de
aditamento devera ser feita no prazo de até 15 (quinze) dias antes do término
da vigéncia contratual ou antes de zerado o saldo contratual em termos de
guantitativos, assegurando-se um estogue minimo equivalente a 30 dias,
guando da data de solicitagdo do termo aditivo.

7

Art. 9°. A formalizacdo do termo aditivo € condicdo para a execucdo, pelo
contratado, das alteracdes necessarias, durante a execucdo do contrato, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese
em que a formalizacdo devera ocorrer no prazo maximo de 30 dias.

Paragrafo Unico. A solicitacao de termo aditivo, quando ocorrido o disposto no
caput, observara as regras constantes dessa Secao, devendo ser anexado ao
rol de documentos previstos no art.6° a justificativa da necessidade de
antecipacao dos efeitos, acompanhada dos documentos que |he dao suporte,
assinada pelo GC e pelo FC.

Art. 10 O Setor Juridico elaborara o termo aditivo considerando a sua vigéncia
a partir do primeiro dia posterior ao vencimento do instrumento original, quando
se tratar de prorrogacgao.

Art. 11 O Setor Juridico recebera os pedidos de TA e far4 a sua conferéncia,
verificando o atendimento aos requisitos constantes desta Secdoe da Lei
Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Verificado o desatendimento aos requisitos legais e
regulamentares ou qualquer omissdo que possa comprometer a adequada
analise da solicitagcdo de aditamento, o Setor Juridico devolvera a solicitacao
para que o GC proceda as adequacdes necessarias.

Art. 12 O Setor Juridico realizara a sua analise e emitira 0 necessario parecer,
elaborando a minuta de termo aditivo, caso o parecer juridico seja favoravel a
celebracdo da alteracéo.

Pardgrafo Unico. Se o parecer juridico entender pela impossibilidade de
celebracdo de termo aditivo, a solicitacdo de aditivo sera devolvida ao GC, que
podera solicitar o reexame da solicitagdo a Presidéncia da Camara.

Art. 13. Na hipotese de parecer juridico favoravel, o Setor Juridico convocara o
contratado para sua assinatura, a ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 14. A ndo assinatura do termo aditivo pela contratada, nas hipoteses de
alteracao unilateral do contrato, no prazo assinalado, implicara na extingdo do
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contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes administrativas cabiveis, bem
como, se for cabivel, a critério do GC, na convocacdo sucessiva dos demais
licitantes, para dar continuidade a execucao do contrato.

Art. 15. Apos a assinatura do termo aditivo, o Setor de Licitagdo providenciara
a publicacdo da sua integra no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP e no site oficial da Camara Municipal, nos mesmos prazos previstos
para os respectivos contratos.

Art. 16. A assinatura do termo aditivo significa autorizacdo para o inicio do
respectivo termo.

Art. 17. Os pedidos de termo aditivo decorrentes de repactuacdo observacao o
disposto no regulamento federal sobre a matéria, sem prejuizo do disposto
nesta Portaria.

Art. 18. Os pedidos de apostilamento seguirdo o disposto nesta Secéo, no que
couber.

Secéao llI- Dos procedimentos especificos aplicaveis a aditivos
decorrentes da prorrogacéao do Contrato

Art. 19. Os contratos somente poderdo ser prorrogados caso ndo tenha havido
interrupcdo do prazo de vigéncia, ainda que a interrupcao tenha ocorrido por
apenas um dia.

Art. 20. Para toda e qualquer prorrogacdo de prazo contratual deve-se
observar, além do disposto na Secdo anterior, no que couber, também os
seguintes pressupostos:

|. Existéncia de previsédo para prorroga¢do no TR, no edital ou no contrato;
Il. Objeto e escopo do contrato inalterados pela prorrogacao;
[ll. Interesse da Camara Municipal e do contratado declarados expressamente.

Art. 21. O reajuste contratual, decorrente das variacdes inflacionarias, podera
ser concedido apds o transcurso do periodo de 12 (doze) meses, contados a
partir da apresentacédo da proposta, mediante requerimento da contratada.

Paradgrafo unico. O reajuste contratual levard em consideracdo o indice
previsto no contrato, sendo que na hipotese de auséncia desta previséo, sera
utilizado o INPC.

Secdao IV- Dos aditivos decorrentes do desequilibrio econédmico-financeiro
do contrato

Art. 22. O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera deferido pelo GC,
mediante a comprovacdo, pela contratada, do aumento de custos que
inviabilizem a manutencédo das condi¢cOes efetivas da proposta, ocasionado
obrigatoriamente por uma das hipoteses previstas em lei, considerando-se,
nesta analise:
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I.Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Céamara
Municipal;
II.As particularidades do contrato em vigéncia,;
[ll.Planilha de custos da época da formulacédo da proposta e nova planilha com a
variacéo dos custos apresentada;
IV.Notas fiscais da época da formulacdo da proposta e nota fiscal contemporanea
ao pedido de reequilibrio de precos, comprovando o alegado aumento;
V.Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes;
VI.A matriz de risco constante do contrato, quando existente; e
VII.Outros documentos ou elementos que se mostrarem relevantes para a analise
do pedido.

Art. 23. A elevacao dos precos de alguns produtos e/ou insumos, motivada por
fatores sazonais, flutuacdes normais de mercado, mercados suscetiveis a
variagbes climéticas previsiveis, entressafra etc., ndo constitui fato
superveniente capaz de alterar o equilibrio econémico-financeiro do contrato,
por caracterizarem fatos previsiveis, portanto, ja considerados na elaboracéo
do preco proposto.

Art. 24. A contratada devera formular requerimento, a ser enviado para o e-
mail do respectivo GC, comprovando o motivo e a ocorréncia do desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato administrativo, com os seguintes dados:

I. ldentificacdo completa da contratada, nimero do processo licitatério e/ou
processo de dispensa ou inexigibilidade, e nimero do contrato;

. Justificativa fundamentada do pedido de reequilibrio econémico-financeiro do
contrato;

[ll. Documentacdo comprobatoria do alegado desequilibrio econbémico-
financeiro do contrato, nos termos deste artigo;

IV. Origem do aumento, dentro das hip6teses legalmente previstas.

81° Para a recomposicdo dos precos, a contratada deverd comprovar a
variacdo dos custos por meio de documentos, tais como:

l.lista de precos de fabricantes;

Il.notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias,
de produtos, alusivas a época da elaboracdo da proposta e ao momento do
pedido de reequilibrio;

lll.reportagens extraidas de paginas eletrdnicas da Internet, confiaveis e que
corroborem a ocorréncia extraordinaria ha economia que justifique o pleito;

IV.Outros documentos que comprovem a origem do desequilibrio econémico-
financeiro.

82° Da nota fiscal indicada no paragrafo anterior devera constar a mesma

marca do produto indicada na proposta da contratada, sob pena de
indeferimento.
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83° Junto com o requerimento, a contratada deverd apresentar planilhas de
custos comparativas, entre a data da formulacdo da proposta e do momento do
pedido de reequilibrio, evidenciando a repercussdo do aumento de precgos
ocorrido no valor total pactuado.

Art. 25. O requerimento de reequilibrio financeiro ser4 encaminhado pelo GC
ao Setor de Planejamento para realizacdo de cotacdo de precos.

Art. 26. Obtida a cotacao de precos, o pedido serd encaminhado para parecer
juridico, cabendo ao GC proferir decisdo fundamentada sobre o pedido
formulado.

Paragrafo Unico. Na hipotese de decisdo reconhecendo o direito ao
reequilibrio econémico-financeiro do contrato, seguir-se & o disposto na Secédo
Il deste Capitulo.

Art. 27. Independentemente de solicitacdo, o GCconvocara a contratada para
negociar a reducdo dos precos, mantendo o objeto na qualidade e nas
especificacdes indicadas na proposta, em virtude da reducédo dos precos dos
produtos ou servigos no mercado.

Art. 28. Nao sera aprovado o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro dos
contratos se nao atendidas todas as disposi¢cOes desta Secao.

Art. 29. A decisédo sobre o pedido de reequilibrio econémico-financeiro deve
ser feita no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da entrega de toda a
documentacdo prevista nesta Portaria, sendo prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, desde que devidamente justificado.

Paragrafo Unico. E vedado a contratada interromper a execugdo do contrato
enguanto aguarda o tramite do processo de reequilibrio de precos, estando
neste caso, sujeita as penalidades previstas em contrato ou no edital, sendo-
Ihe assegurado o recebimento retroativo da diferenca de valores a que fizer jus,
em decorréncia do deferimento do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro.

Art. 30. Caso seja reconhecido o direito da contratada ao reequilibrio
econdmico-financeiro, este ter4 seus efeitos reconhecidos a partir da data
derecebimento efetivo do e-mail com o requerimento, desde que o0s
documentos que comprovem o alegado desequilibrio sejam contemporaneos
ou de data anterior ao pedido.

Art. 31. A extincdo do contrato ndo configurara 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida a
contratada indenizagéo por meio de termo indenizatério.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto no caput, o pedido de
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo contratual.

Art. 32. Aplicam-se as regras desta Secdo as atas de registro de precos, no
gue couber.
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CAPITULO llI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Todas as funcionalidades do Moddulo Contratos do Sistema
Informatizado deverdo ser utilizadas na realizacdo dos procedimentos de que
trata esta Portaria, de modo que os dados sobre tais procedimentos possam
ser exportados daquele software para todos os campos dos maodulos
especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 34. Os prazos previstos nesta Portaria contam-se de acordo com o
disposto no art. 183 da Lei Federal n.14.133/2021.

Art. 35. Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei Federal n.
14.133/2021.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos nesta Portaria apenas em caso de omissédo e desde
gue compativeis com a estrutura organica e técnica do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 36. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

ltamarandiba, 10 de outubro de 2024.
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